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Presentacion

Mediante Decreto publicado el 15 de junio del 2018 se expidié la Ley General de Archivos,
misma que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacién y
conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacién, las entidades federativas y los municipios; quienes son considerados como sujetos
obligados para los fines de esa Ley.

En ese mismo orden, el 18 de noviembre fue publicada en el periddico oficial la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo que tiene entre otros el objetivo de promover el uso de
métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen
la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia
de la administracién publica, la correcta gestién gubernamental y el avance institucional.

Como sujeto obligado, en los términos de la Ley General de Archivos y de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, el Poder Judicial del Estado de Hidalgo debe establecer un
Sistema Institucional de Archivos que integre todos los registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que se desarrollan como parte de la actividad
archivistica y de los procesos de gestion documental.

Se sefiala que el Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y
1. Las areas operativas:
i. De correspondencia;
ii. Archivo de tramite, por area o unidad;
iii. Archivo de concentracién, y
iv. Archivo histdrico.

La Ley General igualmente establece en sus numerales 23, 24 y 25 la elaboracién de un
programa anual y su publicacion en el portal electrénico de la dependencia en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Dicho programa, sera la directriz en las
actividades archivisticas a nivel institucional y a través de sus distintas areas, a partir del
establecimiento de objetivos generales, estrategias, objetivos especificos, metas y acciones
encaminados a fortalecer la actualizaciéon y modernizacién de la labor archivistica, asi como a la
modernizacidon y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

CONATRIB

Red Nacional
de Archivos Judiciales

Pagina | 3



Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Poder Judicial del Estado de Hidalgo para el afio 2021

Es asi que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Poder Judicial del
Estado de Hidalgo 2021, definira las prioridades institucionales acorde a los recursos humanos,
econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles al integrar los elementos de planeacion,
programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos desde un enfoque de administracion
de riesgos, y proteccidn a los derechos humanos. EI PADA del PJEH también contempla programas
de organizacién y capacitacién en gestion documental y administracién de archivos a partir de un
analisis de algunas de las problematicas que se tienen en la actividad archivistica.

Marco de referencia

A nivel internacional, La Declaracién Universal de los Archivos fue creada por el Consejo
Internacional de Archivos (ICA) y adoptada por la UNESCO en Paris el 10 de noviembre de 2011.
Con ella se reconoce la importancia del rol que los archivos juegan para apoyar los derechos
democraticos de los ciudadanos, y se busca promover la aceptacion global del valor y alcance de
los archivos, asi como el papel que juegan los archivos en la proteccidn de los derechos humanos,
la construccion de la memoria colectiva y el fortalecimiento de acciones administrativas
responsables y transparentes.

Dicho documento lleva la intencidn de que todos los organismos publicos o privados que
producen y utilizan documentos en el ejercicio de sus actividades valoren y ejerzan eficazmente la
gestidn de sus archivos y doten de los recursos adecuados para asegurar la correcta gestion de los
archivos, incluyendo profesionales debidamente cualificados para que los archivos sean
gestionados y conservados en condiciones que aseguren su autenticidad, fiabilidad, integridad y
uso.

De igual forma los Principios Globales de Tshwane sobre Seguridad Nacional y el Derecho a
la Informacién, emitidos el 12 de junio de 2013, establecen como principio 72 que Los Estados
deben destinar recursos suficientes y adoptar otras medidas necesarias, como emitir
reglamentaciones y manejar los archivos de forma adecuada, para asegurar que estos Principios se
cumplan en la prdctica.

A nivel nacional se trabaja en la homologacidon y mejora archivistica a partir de la
generacion de una cultura archivistica que garantice el derecho humano a la informacién. En todos
los niveles de gobierno se tiene la obligacion de cumplir de forma homogénea con el cuidado de
los archivos, para garantizar la preservacion del patrimonio documental de la Nacidn. El Sistema
Institucional de Archivos que desarrolle cada sujeto obligado, debera procurar la organizacion,
conservacién, administracién, coordinacidn, sistematizacidon y preservacion homogénea de sus
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archivos; con miras a la constitucién de un Sistema Estatal de Archivos y finalmente del Sistema
Nacional de Archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 del Poder Judicial del Estado de Hidalgo
contempla los elementos establecidos por legislacién archivistica y en su elaboracién considera la
coordinacion de las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos a conformar.

Finalmente el PADA 2021 establece lineamientos generales tendientes a la eficientizacion
y modernizacién de la administracion documental asi como al desarrollo y promociéon de una
cultura archivistica que ayude a mejorar los servicios documentales y archivisticos a nivel
institucional.

Marco Normativo

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece en su articulo 6,
apartado A, fraccion V que Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicardn, a través de los medios electrdnicos disponibles, la
informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

Este mandato constitucional orienta la labor archivistica del Poder Judicial del Estado de
Hidalgo y el desarrollo del PADA, desde el siguiente marco juridico:

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento.
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Hidalgo y su Reglamento

O O O O O O

Justificacion

El PADA 2021 es el instrumento de planeacién orientado a establecer las acciones a
emprender en el Poder Judicial del Estado de Hidalgo, para el establecimiento y consolidacién del
Sistema Institucional de Archivos y para la modernizacion y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos.

Por lo que permitirda cumplir con los principios, objetivos, procesos y funciones estipuladas
en la legislacién archivistica estatal y nacional, asi como dar continuidad a la organizacién de los
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archivos, y seguir la actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica, con Ia
participacién de quienes integran las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

El programa anual se convierte asi en la herramienta que permitira dar cumplimiento a los
requerimientos establecidos por los drganos archivisticos nacionales y estatales y a lo estipulado
en la legislacién de la materia, para lograr que toda la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesién del Poder Judicial del
Estado de Hidalgo, sea publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que
establece la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de
proteccion de datos personales; a partir de la organizacién, conservacidn y preservacion de los
archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en
los archivos, como patrimonio documental de la Nacion.

Finalmente el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, es el mecanismo para una
administracién idénea de los recursos humanos, tecnolégicos, materiales y econdmicos con que se
cuenta; asi como para la identificacidon y solucidn de las problematicas que se presenta en torno a
la actividad archivistica a través de la determinacidn de acciones concretas, con estrategias,
procesos y actividades que de forma integral permitan la consecucién de objetivos.

Planteamiento de problematicas prioritarias en materia de archivos

Como resultado de un primer acercamiento a la situacién de los archivos en el Poder Judicial
del Estado de Hidalgo y a afecto de establecer lineas de trabajo prioritarias en materia archivistica
y de gestion documental, se identifican y sefialan las siguientes problematicas:

® Sistema Institucional de Archivos

No se ha logrado operativizar la conformacion de un Sistema Institucional de Archivos acorde a lo
estipulado en la legislacion vigente, por lo que tampoco se cuenta aun con un grupo
interdisciplinario de valoracién documental conformado.

&R Capacitacion archivistica y promocién de una cultura archivistica

No se cuenta con un Programa de Capacitacion continua y permanente en materia de archivistica
para las unidades responsables de Archivo de Tramite ni para quienes integran el Archivo de
Concentracion; lo que sin duda apoyaria a la mejora de la actividad archivistica y a la construccidon
de una cultura archivistica.

En el desarrollo de esta funcion por el Sistema Institucional de Archivos tampoco se ha
previsto el uso de herramientas digitales como la propia pdgina del Poder Judicial.
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® Gestion documental

Debido a circunstancias concretas como las suspensiones de términos y de labores en algunas
areas del gobierno del estado, entre ellas del érgano rector del Sistema Estatal de Archivos, se
identifican algunos retrasos en los procesos de actualizacidn de los instrumentos archivisticos pues
a pesar de que se cuenta con los Cuadros y Catalogos Archivisticos de los afios 2008 a 2018, estos
se encuentran pendientes de aprobacion por el 6rgano rector.

Igualmente falta trabajar en los instrumentos de control archivistico correspondientes a los
afios 2019, 2020 y 2021, mismos que se deberan trabajar acorde a los lineamientos que emita el
drgano rector y a las leyes general y estatal de archivos vigentes; asi como a las fichas de
valoracion documental que emita el grupo disciplinar de valoracion documental y del trabajo que
se lleve con los encargados de las unidades de archivo de trdmite de todo el Poder Judicial.

&R Archivo de Concentracion Digital o Gestion documental electrénica

No se cuenta con la infraestructura, procedimientos ni mecanismo que permita solventar en el
Archivo de Concentracion el resguardo de la informacién digital que conforma los expedientes de
Sistema de Justicia Penal como son las videograbaciones producidas durante las diferentes
audiencias que se desarrollan como parte de los procesos penales.

Tampoco se cuenta con los procedimientos para la generacién, administracién, uso, control y
migracion de formatos electrénicos de los archivos como puede ser la digitalizacion de
expedientes.

&R Gestidn de espacios

Actualmente todos los anexos y espacios con los que cuenta el Archivo de Concentracién para el
resguardo de expedientes se encuentran en su maxima capacidad.

En las areas donde se resguarda la documentacién no se cuenta con la infraestructura
suficiente ni adecuada para resguardar expedientes de archivos digitales.

Dentro del Archivo de tramite, la saturacion de espacios es generado por la falta de
valoracion documental y transferencias primarias.
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Objetivos general del PADA 2021

Como objetivo general del Programa Anual de Desarrollo Archivistico el Poder Judicial del
Estado de Hidalgo para el afio de 2021 se establece:

Cumplir con el mandato constitucional de preservacion de los
documentos en archivos actualizados, asi como la conformacion y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos para fomentar una
cultura archivistica dentro de todas las dreas del Poder Judicial y asi
lograr una mejora en la gestion documental y en la actividad archivistica.

Objetivos Especificos del PADA 2021

1 Operativizar el Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial del Estado de Hidalgo
(SIAPJEH) a partir de su estructura normativa y operativa, acorde a lo estipulado en la
legislacién vigente, con la generacién de los respectivos lineamientos en los que se
contemple también el funcionamiento del grupo interdisciplinario de valoracion
documental.

2 Implementar el Programa de Capacitacidon continua en materia de archivistica, gestién
documental y administracidn para quienes conforman el Sistema institucional de Archivo
del Poder Judicial del Estado de Hidalgo, para fomentar una cultura archivistica en las
unidades productoras de la documentacién y promover el orden de los expedientes y
oficinas libres de papel.

3 Elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos para unificar clasificaciones
archivisticas y establecer vigencias documentales correspondientes a los afios 2019, 2020
y 2021. Ello a partir de los lineamentos que establezca el drgano rector del Estado y del
trabajo que se haga con el grupo disciplinario y las dreas generadoras.

4 Diseflar e Instrumentar una estrategia de preservacién digital, esto es el sistema
informatico de administracién de archivos y gestion documental, asi como para el caso
especifico de los expedientes digitales del Sistema Acusatorio Penal.

5 Generar o gestionar nuevos espacios fisicos a efecto de estar en condiciones de recibir
expedientes de transferencias primarias de las distintas areas jurisdiccionales y
administrativas del tribunal.
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6 La ejecucidon del presente PADA, en el ambito de sus funciones para organizar y
administrar los documentos archivisticos del Poder Judicial a partir del desarrollo de
actividades de cada linea de trabajo; asi como capacitar y brindar asesoria en la materia, a
las unidades de archivo de tramite, concentracién y archivo histérico tendientes a la
consecucién de los objetivos general y especificos del mismo.

Alcance del PADA

El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, contempla los programas y las acciones
de alcance institucional para controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los
documentos, por lo que sera de observancia y aplicacidon general para el personal involucrado en
la produccion, organizacién y conservacion de los documentos de archivo en cualquier soporte
dentro de las unidades de archivo (tramite, concentracion o histérico) del Poder Judicial del Estado
de Hidalgo como sujeto obligado de la ley general y estatal en materia de archivos.

El PADA contempla varias acciones relacionadas con la implementacidn del SIA asi como la
adopcidon de buenas practicas archivisticas, en apego a la normatividad vigente; cuyo interés y
utilidad permite controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los documentos, para
contar con informacién que dé prueba de las actividades y operaciones de Poder Judicial como
sujeto obligado.

Lineas de trabajo

A partir de las problematicas que se identificaron como prioritarias en el desarrollo de la
actividad archivistica y de gestién documental en el Poder Judicial; asi como del establecimiento
de los objetivos generales y especificos, se establece el trabajo desde las areas operativas del
Sistema Institucional de Archivos a partir de cinco lineas de trabajo:

I.  Sistema Institucional de Archivos (SIA)

Il.  Profesionalizacidn de la funcidn archivisticas y cultura archivistica
lll.  Gestion documental
IV. Sistema informatico de administracidn de archivos y gestion documental
V.  Optimizacion de espacios y recursos

Pagina | 9
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Resultados esperados medibles (entregables)

En torno a cada uno da de las cinco lineas de trabajo prioritarias y los objetivos especificos
establecidos, se sefialan como resultados esperados medibles del afio de trabajo archivistico 2021
para las diferentes areas operativas del Sistema Institucional de Archivos

Sistema institucional de archivos
- Operacién del Sistema Institucional de Archivos, a partir de la aprobacién de los
lineamientos o reglas de funcionamiento del mismo
- Conformacién del grupo interdisciplinario de valoracién documental, con los respectivos
nombramientos
- Establecimiento de lineamientos y calendario de actividades para el Grupo
interdisciplinario

Profesionalizacion de la funcion archivistica y cultura archivistica:

- Material didactico para la capacitacion de las distintas areas e integrantes del SIA

- Desarrollo de Programa de Capacitacién continua en materia de archivistica, y gestion
documental para los integrantes del archivo de concentracién y persona encargadas de la
unidad de archivo de tramite

- Disefio de un portal de capacitacidn archivistica dentro de la pagina del Poder Judicial del
estado de Hidalgo, como medio de contacto y de difusion de mejores practicas
archivisticas

Gestion documental
- Desarrollo de los Documentos de clasificacion documental de los afios 2019 a 2021
- Informe del estatus en que se encuentra la implementacién y el desarrollo de un Sistema
de Control de Gestion Institucional.

Sistema informdtico de administracion de archivos y gestion documental
- Proyecto conjunto para la digitalizacion por etapas del Archivo de concentracion del PJEH
ya sea a través de nubes o espacio en servidores
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Optimizacion se espacio y recursos
- Aumentar el personal asignado a las labores del Archivo Regional de Tulancingo
- Cambio de la oficina central del Archivo de Concentracion al Anexo D para utilizar el actual
espacio de oficina en el resguardo de expedientes

Actividades a desarrollar por cada linea de trabajo

A continuacion se definen las acciones especificas que llevardan a cabo las dreas
responsables a efecto de cumplir con los objetivos establecidos en el PADA 2019 a partir de un
cronograma de actividades
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iempo de implementacion - Cronograma de actividades por linea de trabajo

El presente programa tiene un periodo de implementacién de un afio, como se describe en el cronograma de actividades de cada
linea de trabajo

El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada
sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Septi- Octubre Noviem- Diciembre

Mes Enero Febrero | Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
embre bre

Periodo
Actividad

Elaboracién del proyecto de
Acuerdo General mediante el
cual se formaliza la
constitucién  del  Sistema
Institucional del Archivo del
Poder Judicial del Estado de
Hidalgo

Realizacion del proyecto de
PADA 2021

Conformacién ante el Pleno
del Consejo de la Judicatura
del Sistema Institucional de
Archivos

Elaborar reglas de operacién
para cada uno de los
integrantes del SIA

Elaborar reglas de operacién
para grupo interdisciplinario
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E——

Conformacion  del  grupo
interdisciplinario y
nombramiento de integrantes

Plan de trabajo y calendario
de reuniones con grupo
interdisciplinario

Reuniones con grupo
interdisciplinario

Reportes de avance en SIA con
las actividades realizadas vy
resultados

Informe de cumplimiento de
PADA

Actualizacion permanente de la Red de enlaces y responsables de archivo de tramite y la implementacién del Programa de Capacitacién continua
en materia de archivistica, gestion documental y administracién del SIA para fomentar una cultura archivistica en las unidades productoras de la
documentacion

Septi- Octubre Noviem- Diciembre

Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
embre bre

Periodo
Actividad

Desarrollo de programa de
capacitaciéon archivistica y de
gestion documental

Generar  contenidos  para
cursos de capacitacion en
materia  archivistica para
quienes forman el SIA

Registro de responsables area,
de archivo de tramite y de
todos los integrantes de SIA
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Calendarizacién de
capacitaciones

Trabajo con enlaces o
responsables de cada drea

Capacitacién para lograr una
gestion en forma y tiempo de
los Responsables de Archivo
de Tramite para la correcta
integracion de los
expedientes, inventarios 'y
transferencias primarias

Llevar  un registro  de
servidores publicos
capacitados

Activacién de plataforma de
Archivo en la pagina del
tribunal para promover la
organizacion de los archivos y

la importancia de la
documentacién  como  un
activo estratégico

institucional, para la toma de
decisiones y el cumplimiento
de metas

Regularizar el registro general y sistematico de expedientes conforme a las clasificaciones archivisticas del CADIDO vigente, cumplir con los plazos
de conservacion, la vigencia documental y el destino final de los documentos rezagados en archivos de tramite y de concentracion, a partir del
desarrollo de los instrumentos de control archivisticos

septi- Octubre Noviem- Diciembre

Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
embre bre
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Periodo
Actividad

Preparacion de herramientas
metodologias para trabajo en
CADIDO

Visitas a areas productoras de
informacion y entrevistas

Valoracion documental

Elaboracién de fichas técnicas
de valoracion documental

Contar con el Catadlogo de
Disposicién Documental,
instrumento  de  consulta
archivistica  validado  por
organo rector.

Informe del estatus en que se
encuentre la implementacion
y el desarrollo de un Sistema
de Control de  Gestion
Institucional.

Garantiza el uso y conservacion de los documentos de archivo electrénicos a largo plazo, y establecer los mecanismos de operacion
para garantizar que la informacion electrénica sea en el futuro legible, entendible, identificable, recuperable, comprensible y

auténtica
Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto septi- Octubre Noviem- Diciembre
embre bre
Periodo
Actividad
Pagina | 15
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Ji

Diseflo de un portal de
capacitacion archivistica
dentro de la pagina del Poder
Judicial del Estado de Hidalgo

Reuniones de trabajo con
Modernizacion y  Sistemas
para implementar plataforma
de capacitacion y divulgacion
en la pagina del tribunal

Proyecto para la gestién de
archivos digitales del Sistema
de Justicia Penal Acusatorio

Proyecto conjunto para la
digitalizacién del Archivo de
Concentracion del PJEH ya sea
través de nubes o espacio en
servidores (generacion,
administracion, uso, control y
migracion de formatos
electrénicos de los archivos)

Disefio de servicios de
atencion al usuario para la
consulta de expedientes, vy la
gestion inicial del tramite de
copias en linea, a través de la
pagina del tribunal

conservacion

En la gestion de espacio, es preciso implementar nuevas estrategias para el resguardo de informacién a través de su digitalizacion, asi como prever
lo necesario para posibilitar la baja de duplicados y expedientes que ya no tengan validez y tampoco poseen valor secundario que amerite su

Mes

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septi-
embre

Octubre

Noviem-
bre

Diciembre
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Periodo
Actividad

Cambio de la oficina central
del Archivo de Concentracion
al Anexo D para utilizar
espacio actual en resguardo
de expedientes

Actualizacion de la guia
archivistica

Mejorar o sustituir anaqueles
del Archivo Regional
Tulancingo

Optimizar espacios y recorrer
expedientes, para que se
encuentren totalmente
sistematizados y ordenados de
manera logica y cronoldgica

Migrar bases de datos de
transferencias a los Sistemas
de Gestidon de Archivos con
gue ahora se cuenta

Gestionar cantidad de
personal asignado a las
labores del Archivo Regional
de Tulancingo

CONATRIB

Red Nacional
de Archivos Judiciales

Pagina | 17
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Recursos humanos, materiales y tecnoldgicos

Para el logro de los objetivos especificos establecido a partir de las actividades
correspondientes a cada linea de trabajo sefaladas en el PADA, se usardn los recursos humanos
disponibles:

e Responsable del Area Coordinadora de Archivos,

e Responsable del Area de Tecnologias de la informacién,
e Responsable de la Unidad de Transparencia,

e Responsable del Organo Interno de Control,

e Responsable del Archivo de Concentracion

e Responsables de las Unidades de Archivo de tramite

e Responsable del Archivo Historico

Administracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Poder Judicial del Estado de Hidalgo (PADA), 2021

Comunicaciones

La direccién del Archivo de Concentracién del Poder en su caracter del Area Coordinadora
de Archivos llevara a cabo las actividades programadas en el PADA 2021, en coordinacién directa
con los responsables del Archivo de Tramite designados en cada unidad administrativa o
jurisdiccional, con el personal adscrito al Archivo de Concentracion, asi como los miembros del
Grupo Interdisciplinario del Poder Judicial del Estado de Hidalgo.

La programacion de las actividades plasmadas en este PADA se hara llegar por escrito para
su atencion en los periodos estipulados.

De manera cuatrimestral el Area Coordinadora de Archivos, con la colaboracién de las
areas operativas del SIA, realizard un reporte en torno al avance de cada una de las actividades
contempladas. Dicho informe sera presentado ante el Sistema Institucional de Archivos a efecto
de que se analizasen los resultados obtenidos y en su caso se atiendan, de manera particular con
los involucrados, aquellas actividades en las que se identifique retraso en su cumplimiento para
analizar los motivos y riesgos de incumplimiento y establecer las acciones necesarias para su
atenciéon inmediata, incluida la reprogramacion de actividades.
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En caso de un potencial incumplimiento, se tendrd que evaluar su impacto y de ser necesario
modificar el programa de trabajo, lo que debera quedar asentado por escrito por parte de las
areas involucradas, con la justificacion correspondiente.

Riesgos

A la par que se trabaja en la realizacion del PADA 2021, se seguird un proceso de
identificacion, andlisis y gestién de riesgos que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los
proyectos y objetivos establecidos, para prever el impacto que tendrian y establecer acciones que
permitan reducirlos durante el avance de las actividades

Derechos humanos

El Sistema Institucional de Archivos tiene la consigna de contribuir a promover, respetar,
proteger y garantizar el derecho humano a la informacién asi como los demas derechos humanos
reconocidos en la Constitucion y en los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano sea
parte, de conformidad con los principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y
progresividad; de todas la personas que laboran para el Poder Judicial del Estado de Hidalgo, asi
como de todos aquellos usuarios de los servicios que proporcione, particularmente de las y los
justiciables, permitiendo su acceso a la informacién de manera pronta y expedita, a fin de resolver
cualquier solicitud o controversia que se suscite.

Equidad de género

El Sistema Institucional de Archivos orientara su gestion desde la perspectiva de equidad
de género, del combate a la discriminacién, y de la prevencién del hostigamiento sexual o moral,
que promueva un clima laboral armdnico y adecuado.

Fomentard practicas internas para la incorporacion de la perspectiva de género que
establezcan condiciones equitativas para hombres y mujeres en sus espacios laborales y la
consolidacion de la practica del uso del lenguaje oral y escrito inclusivo y sensible al género en los
ambitos laborales y escolares.
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Informacién proactiva

El PADA contribuird a una adecuada clasificacidon y organizacién de la informacién que
sirva de herramienta en la imparticién de una justicia pronta, completa e imparcial y que permita
la generacidn de conocimiento Util y que satisfaga las necesidades de los sectores de la sociedad
interesadas en el quehacer del Poder Judicial del estado de Hidalgo.

Evaluacion de avance de las lineas de trabajo

En las sesiones ordinarias que celebre el Sistema Institucional de Archivos del PJEH, asi
como el Grupo Interdisciplinario se deberd dar seguimiento al cumplimiento de objetivos y
actividades que contempla el presente documento.

Para evaluar e impulsar el cumplimiento de cada una de la lineas de trabajo contempladas
y en atencidn al sexto objetivo especifico, el drea Coordinadora de Archivos realizard un monitoreo
permanente de las actividades que desarrollan las unidades operativas del SIA y recibird los
informes de los avances lleven.

Con dicha informacién, y en su caso, la deteccion de eventualidades que puedan influir en
el desarrollo de las actividades planificadas que requieran ser atendidas, de forma cuatrimestral, el
Area Coordinadora de Archivos presentara a la sesione del SIAPJEH, los reportes de avance que
refieran las actividades realizadas y sus resultados, los riesgos posibles, asi como las problematicas
presentadas y las acciones a seguir para solucionarlas. Para tales efectos se establecen las
siguientes fechas:

o 1de mayode 2021
o 1septiembre de 2021
o 1enerode 2022
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